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PREDMET

Prijedlog Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog
odjela Grada Gline

PREDLAGATELJ | Gradonatelnik Grada Gline Ivan Jankovi¢, mag. ing. geod. et.
. geoinf.

IZVJESTITELY | Gradonacelnik Grada Gline Ivan Jankovi¢, mag. ing. geod. et.
geoinf.

NADL‘EzNOSTZA Gradsko vijeée Grada Gline
- DONOSENJE

PRAVNI TEMELJ | Clanak 35. stavak 1. todka 4. i &lanka 53. stavak 3. Zakona o
' o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine®,
broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11,
144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19 i 144/20) i Elanak 30. Sta-
tuta Grada Gline (“Sluzbeni vjesnik”, broj 16/13, 22/14, 8/18,
10/18, 76/18 — prociscéeni tekst, 9/20 i 5/21).

JAY\!!A,RA{?”— | Potrebno je provesti javnu raspravu sukladno élanku 11. stavku

PMVA | 1. Zakona o pravu na pristup informacijama (“Narodne novine”,
y broj 25/13 i 85/15). Javna rasprava provedena je sukladno Planu
savjetovanja s zainteresiranom javno$¢u za 2021. godinu. U po-
stupku savjetovanja sa zainteresiranom javno$éu nije bilo prim-
jedbi od strane zainteresirane javnosti.




Dodatna financijska sredstva nije potrebno osigurati.

IE | Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela
Grada Gline osniva se Jedinstveni upravni odjel Grada Gline te
|| se utvrduje njihov djelokrug rada u obavljanju poslova iz samou-
| pravnog djelokruga Grada Gline u skladu sa zakonom i Statutom
Grada Gline. Umjesto dosadasnja tri upravna tijela predlaze se

| osnivanje jednog upravnog tijela: Jedinstvenog upravnog odjela

- | Grada Gline. Svrha donoSenja ove Odluke jest bolja uginkovitost
rada nizih ustrojstvenih jedinica u Jedinstvenom upravnom od-
jelu Grada Gline, osiguravanje pravnog temelja za donosenje a-
‘ kata za ravhomjerno opterecenje sluzbenika i namjestenika u o-

_ | bavljanju poslova iz djelokruga Grada Gline, ve¢a suradnja iz-
' \ medu nizih ustrojstvenih jedinica u ostvarivanju glavnih gradskih
| projekata, bolja informiranosti gradana o radu uprave sa jednos-
| tavnijom hijerarhijom odnosa i povezanosti u obavljanju poslova
u hijerarhijskom odnosu sluzbenika a sa ciliem utvrdivanja odgo-
vornosti za izvréenje pojedinih radnih zadaé¢a. Ovakav ustroj osi-




PRIJEDLOG

REPUBLIKA HRVATSKA
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URBROJ:
Glina, . 2021.

Na temelju €lanka 35. stavak 1. to¢ke 4. i &lanka 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine“, broj 33/01, 60/01 — vjerodostojno
tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12 i 19/13 — progi§éeni tekst |
137/15, 123/17, 98/19 i 144/20) i ¢lanka 30. Statuta Grada Gline (“Sluzbeni viesnik”, broj
broj 16/13, 22/14, 8/18, 10/18, 76/18 — progi§ceni tekst, 9/20 i 5/21), Gradsko vijeée Grada
Gline, na __. sjednici odrZzanoj . - + 2021. godine, donijelo je

ODLUKU

o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Grada Gline

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Grada Gline (u
daljnjem tekstu: Odluka):

- osniva se Jedinstveni upravni odjel Grada Gline (u daljnjem tekstu: Jedinstveni up-
ravni odjel),

- utvrduje se djelokrug Jedinstvenog upravnog odjela,



- ureduje se nadin upravljanja i rukovodenja,

- ureduju se druga pitanja zna¢ajna za rad Jedinstvenog upravnog odjela u skladu sa
zakonom i Statulom Grada Gline.

Clanak 2.

Rijedi i pojmovi koridteni u ovoj Odluci koji imaju rodno znacenje odnose se jednako
na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu koristeni.

Clanak 3.

Radi obavljanja poslova iz samoupravnog djelokruga Grada Gline ustrojava se
Jedinstveni upravni odjel.

iI. USTROJSTVO JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Clanak 4.

Jedinstveni upravni odje! ustrojava se za obavljanje poslova u jednom ili vise upravnih
ifili struénih podrugja, a uvaZzavajuci organizacijsku povezanost u cilju u¢inkovitog obavljanja
poslova iz samoupravnog djelokruga Grada Gline.

Ustrojstvo i djelokrug Jedinstvenog upravnog odjela ureduje se na nacin koji
osigurava kvalitetno i u¢inkovito obavljanje poslova.

Clanak 5.

Gradonagelnik usmjerava djelovanje Jedinstvenog upravnog odjela u obavljanju
poslova iz njegovog djelokruga i nadzire njegov rad.

U provodenju ovlasti iz stavka 1. ovog &lanka gradonacelnik od proCelnika trazi po-
datke, izvje$éa i prijedloge rie$enja odredenih pitanja, odreduje mu zadace, daje upute i
smjernice za rad, a u skladu s pravima i duznostima koje gradonacelnik ima temeljem za-
kona i op¢ih akata Grada.

Clanak 6.

Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela osiguravaju se u Prora¢unu Grada
Gline.



Clanak 7.

Na zgradi u kojoj je smjesten Jedinstveni upravni odjel mora biti istaknuta natpisna
ploa s nazivom Jedinstvenog upravnog odjela sa sadrzajem utvrdenim posebnim pro-
pisima.

Jedinstveni upravni odjel koristi pecat, okruglog oblika, promjera 38 mm, s grbom
Republike Hrvatske u sredini i tekstom koji glasi: “Republika Hrvatska, Sisa&ko-moslovacka
Zupanija, Grad Glina, Jedinstveni upravni odjel i rednim brojem peéata”.

Akti Jedinstvenog upravnog odjela u zaglaviju moraju sadrzavati Grb Republike
Hrvatske, naziv Republika Hrvatska, Sisaéko-moslavacka Zupanija, Grad Glina, Jedinstveni
upravni odjel, klasu, urudzbeni broj, mjesto i datum izrade akta.

Clanak 8.

Jedinstvenim upravnim odjelom upravlja progelnik kojeg na temelju javnog natje€aja
imenuje Gradonacelnik.

Procelnik organizira i koordinira rad u Jedinstvenom upravnom odjelu, brine o
zakonitom i pravovremenom obavljanju poslova iz nadleZnosti Jedinstvenog upravnog
odjela kojem je na Celu i poduzima mijere za osiguranje efikasnog poslovanja Jedinstvenog
upravnog odjela, rasporeduje poslove i zadace, daje sluzbenicima i namjestenicima upute
za rad, predlaZze donoSenje akata za Cije je predlaganje ovlasten, brine o struénom
osposobljavanju i usavrSavanju sluZbenika i namjestenika u tijeku sluzbe i o pravilnom
kori$tenju imovine i sredstava za rad, obavlja nadzor nad radom sluzbenika i namjestenika,
odlucuje o pravima i obvezama sluzbenika i namjestenika, provodi postupke pokrenute zbog
povrede sluzbene duZnosti te ima druge ovlasti utvrdene zakonom i drugim propisima.

Gradonacelnik moze razrijesiti pro¢elnika u skladu i na nagin propisan zakonom.

Na prava, obveze i odgovornosti kao i druga pitanja u vezi s radom proéelnika
primjenjuju se odredbe zakona kojima se ureduju sluzbeniéki odnosi sluzbenika i
namjestenika u tijelima jedinica lokalne samouprave.

Clanak 9.

Unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjela, nazivi i opisi poslova radnih
mjesta s opisima razina standardnih mijerila za klasifikaciju radnih mjesta, broj izvrsitelja i
druga pitanja od znacaja za rad Jedinstvenog upravnog odjela ureduju se Pravilnikom o
unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela kojeg donosi gradonaéelnik na prijedlog
proCelnika Jedinstvenog upravnog odjela ili sluzbenika ovlastenog za priviemeno obavljanje
poslova pro€elnika Jedinstvenog upravnog odjela u skladu s zakonom.



Clanak 10

Upravne, struéne i druge poslove i zadace iz djelokruga Jedinstvenog upravnog
odjela, ovisno o vrsti, sloZenosti, struénoj spremi i drugim uvjetima obavljaju sluZbenici i
namjestenici.

Siuzbenici obavljaju upravne i struéne poslove iz djelokruga Jedinstvenog upravnog
odjela u kojem su rasporedeni, a namjestenici obavljaju pomocno-tehnicke i ostale posiove

&ije je obavljanje potrebno radi pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga
Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 11.

Unutar Jedinstvenog upravnog odjela mogu se ustrojiti unutarnje ustrojstvene
jedinice.

Unutarnje ustrojstvene jedinice su odsjeci u kojima se obavlja dio upravnih, odnosno
struénih poslova iz nadleznosti upravnih tijela, a njihov ustroj odreduju se Pravilnikom o
unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela.

Voditelje Odsjeka rasporeduje progelnik upravnog tijela.

Il. DJELOKRUG POSLOVA JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Clanak 12.
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Clanak 13.
U Jedinstvenom upravnom odjelu obavljaju se sljededi poslovi:

- struéni, pravni i ekonomski poslovi, opéi, sluzbenicki, tehni€ko-pomocni, administra-
tivni i drugi poslovi u vezi sa samoupravnim djelokrugom Grada Gline,

- struéni, savjetodavni i administrativno-tehnicki poslovi za potrebe Gradskog vijeca,
Gradonacelnika, a naroéito poslovi vezani uz sazivanje i odrZavanje sjednica
Gradskog vije¢a, radnih tijela Gradskog vije¢a, klubova vije¢nika, radnih tijela Grado-
na&elnika, izrade nacrta opéih akata te briga o uskladenosti tih akata sa zakonom,
Statutom i drugim propisima, izrada zaklju¢aka i zapisnika, struéna obrada materijala
za potrebe Gradskog vije¢a, Gradonadelnika i njihovih radnih tijela, pruzanje strucne,
administrativne i tehniéke pomoéi vijeénicima Gradskog vije¢a te briga o Cuvanju iz-
vornika dokumentacije za potrebe Gradskog vijeca i Gradonacelnika te njihovih rad-
nih tijela,



poslovi zastupanja Grada Gline pred pravosudnim, upravnim i drugim tijelima za
poslove iz djelokruga Gradskog vije¢a i Gradonadelnika i suradnja s odvjetnickim
uredima,

suradnja s tijelima mjesne samouprave te drugi poslovi vezani uz neposredno
sudjelovanje gradana u odlucivanju o lokalnim poslovima od neposrednog i svakod-
nevnog utjecaja na njhov Zivot i rad,

poslovi vezani uz ostvarivanje prava na pristup informacijama te razmatranja pred-
stavki i prituZbi gradana na rad upravnih tijela kao i poslovi vezani uz zastitu osobnih
podataka,

poslovi vezani uz protokol za potrebe Gradskog vije¢a, Gradonaéelnika, promidzbu
Grada Gline i odnose s javno$cu, poslovi organiziranja manifestacija te zabavnih i
promotivnih aktivnosti i izrada prijedloga godi$njih manifestacija i programa proslava
te obiljieZzavanja znacajnijih datuma kao i poslovi vezani uz suradnju s gradovima pri-
jateljima i partnerima u zemlji i inozemstvu uz razvijanje suradnje sukladno zakonu,

poslovi vezani uz prava nacionalnih manjina, a narogito praéenje i pomo¢ u radu
predstavnika i vije¢a nacionalnih manjina kao i primjena zakona koji ureduje podruéje
nacionalnih manjina,

poslovi vezani uz informiranje gradana o radu Gradskog vijeéa i njegovih radnih tijela,
Gradonacelnika, Jedinstvenog upravnog odjela, trgovackih drustava u vlasnistvu
Grada Gline i ustanova kojima je osniva& Grad Glina kao i poslovi vezani uz eviden-
ciju zaklju¢enih ugovora, donacija i sponzorstava i sli¢no,

poslovi vezani uz odrZavanije i unapredenje informatitkog sustava gradske uprave i
poslovi vezani uz sluzbene fiksne i mobilne uredaje u vlasnistvu Grada Gline kao i
vodenje propisanih evidencija i briga o sluzbenima automobilima Grada Gline uz
vodenje propisanih evidencija i evidentiranje potrodnje uredskog i sanitarnog materi-
jalai sredstava reprezentacije te briga o zgradi u kojoj su smjestena tijela Grada Gline
i vodenje propisanih evidencija,

poslovi vezani uz sluzbenic¢ke odnose sluzbenika i namjestenika, a naroéito poslove
izrade opéih i pojedinacnih akata iz podrué&ja sluzbenickin odnosa za sluzbenike i
namjestenike te vodenje propisanih evidencija iz podruéja sluzbenitkih odnosa kao i
izrada pojedinacnih akata za duZnosnike,

poslovi vezani uz primjenu propisa iz podru¢ja uredskog poslovanja te organizaciju
prijema, otpreme i dostave akata, drugih pismena i posiljiki kao i poslovi prijepisa,
umnoZavanja i dostave akata i drugih pismena,

poslovi vezani uz javnu nabavu, provodenje postupka javne nabave i evidencije
nabave, izrade izvje§¢a o nabavi, savjetodavni poslovi i struéna pomoé korisnicima
Proraduna vezano uz nabavu,



poslovi vezani uz izradu prijedloga programa javnih potreba u kulturi, odgoja i
obrazovanja, sporta, socijalne skrbi s financijskim planom i drugih opé¢ih akata iz
podrugja kulture, odgoja i obrazovanja, sporta i socijalne skrbi te poslovi kontinuira-
nog praéenja izvrienja istih,

kontinuirano praéenje stanja u kulturi, odgoju i obrazovanju, sportu i socijalnoj skrbi i
predlaganje poduzimanja odredenih mjera, izrada i analiza izvje$¢a, plansko-finan-
cijskih dokumenata i ostalih akata nuznih za funkcioniranje pojedinih djelatnosti,

briga o djeci, posebno predskolski odgoj i $kolstvo iznad drzavnog pedagoskog stan-
darda s naglaskom na poslove vezane uz odgoj i obrazovanje, kulturu i tehni¢ku kul-
turu, sport,

poslovi vezani uz pojacani zdravstveni standard i poslovi vezani uz financiranje i
nadzor provedbe programa iz podrugja socijalne skrbi koji su usmjereni na pomoé
socijalno osjetljivim i ugroZzenim skupinama gradana, a narogito izrada pojedina€nih
akata o ostvarivanju prava iz socijalne skrbi te poslovi evidencije tih prava i izrada
izvie§ca sukladno posebnim propisima,

poslovi vezani uz kulturu i ustanove u kulturi kojima je osniva¢ Grad Glina, a narocCito
poslovi vezani uz umjetnicko stvaraiastvo, amaterizam, zabavne i promidzbene ak-
tivnosti, zastitu i o&uvanje kulturnih dobara kao i osiguranje sredstava za zadovolja-
vanje potreba u kulturi, poticanje sponzorstava i donacija za o¢uvanje i unaprjedenje
standarda u kulturi i zastiti kulturne bastine te poticanje kulturnog stvaralastva udruga
manjina na podrucju Grada Gline,

koordinacija izrade i pracenje izviSenja piana i piogiainia zastie OU poZara, Civiine
zastite kao i zastite na radu sukladno posebnim propisima,

praéenje rada i upravljanja ustanovama kojima je Grad Glina osniva¢, pruzanje
struéne pomodi u realizaciji programa i rjeavanju tekuce problematike,

praéenje i unapredenje rada udruga gradana i promicanje sudjelovanja gradana u
odlugivanju i razvoju civilnog drustva na podruéju kulture i tehnicke kulture, sporta,
obrazovanja, zastite okoli$a i drugih podrucja kao i poslovi vezani uz suradnju s vjer-
skim zajednicama,

zastita digniteta Domovinskog rata kroz naro€itu brigu o braniteljima, stradalnicima
Domovinskog rata i braniteljskim udrugama,

zastita mladih kroz suradnju sa Savjetom miadih i drugim udrugama koje se bave
problematikom mladih s posebnim naglaskom na sustav stipendiranja i nagradivanja
te poslovi pobolj$anja pronatalitetne politike s razradom mjera za pomoc obiteljima s
vise djece kao i poslovi vezani uz pomog starijim osobama kroz suradnju s udrugama
iz podrudja socijalne skrbi,



kreiranja i koordiniranje dugoro¢ne financijske politike Grada Gline kroz izradu prijed-
loga Proraduna za sliedecu godinu te projekcija Proraduna za naredne godine i
nadzor nad izvr§enjem Proracuna, izrada Izmjena i dopuna Proraéuna, izrada Odluke
o izvrsavanju proraduna, nadzora njegovog izvrSenja, izrada polugodidnjeg i
godiSnjeg izvjeStaja o izvrSenju Proraduna i drugi financijski poslovi za
Gradonacelnika i Gradsko vijeée,

izrada uputa i smjernica za izradu prijedloga Proraduna i financijskih planova
proraCunskih korisnika te razmatranje prijedloga i uskladivanje financijskih planova
proracunskih korisnika s procijenjenim prihodima i primicima,

izrada plana rashoda i izdataka i kontrola izvr§enja istih te vodenje propisanih
evidencija,

knjigovodstveno evidentiranje prihoda i primitaka, rashoda i izdataka Proraguna,

vodenje racunovodstva Proraduna, odnosno glavne knjige Proraduna i vodenje
pomoénih poslovnih knjiga, odnosno analiti¢kin knjigovodstvenih evidencija kao i
izrada financijskih izvjestaja; tromjesecnih, polugodignjih, godisnijih i konsolidiranih,

pracenje financijskog stanja, planiranje likvidnosti Proraduna prema novéanom toku
prometa te predlaganje mjera za poboljSanje financijske stabilnosti Proraduna,

poslovi vezani uz sustav unutarnjih financijskih kontrola i fiskalnu odgovornost,

poslovi vezani uz popis duga, izdanih jamstava i zajmova te izvjeStavanje
Ministarstva financija i poslovi vezani uz dobivanje suglasnosti za zaduzivanje Grada
Gline i davanje jamstava te vodenje evidencije o danim i primljenim jamstvima i
garancijama,

knjigovodstveno evidentiranje imovine i obveza Grada Gline i izrada bilance
dugotrajne imovine,

poslovi platnog prometa, blagajni¢kog poslovanja obragun plaéa, ugovora o djelu i
naknada i njihov nadzor te poslovi fakturiranja prinoda i praéenje naplate istih,

poslovi vezani uz razrez, naplatu i evidenciju gradskih poreza te izrada dokumenta-
cije za prisilnu naplatu istih,

poslovi prisline naplate potraZivanja kao i brigu o pravovremenoj naplati svih prihoda
s naslova poreza, doprinosa, taksa i pristojbi, najamnina i zakupnina za koriStenje
poslovnih, stambenih i drugih prostora te ostalih nekretnina u viasnistvu Grada Gline,

izrada ostalih izvjestaja prema nadleznim Ministarstvima, Poreznoj upravi, Drzavnom
zavodu za statistiku i drugim drZzavnim tijelima sukladno posebnim propisima,



obavljanje stru¢nih, pravnih, ekonomskih, administrativnih i drugih poslova vezanih
za gospodarstvo, komunalni sustav i prostorno uredenje,

izrada nacrta akata, programa i drugih dokumenata potrebnih za razvoj i projekte od
interesa za Grad Glinu kao i sudjelovanje u postupku izrade strate$kih dokumenata
te prediaganje i provodenje programa i projekata lokalne razvojne politike u skladu s
regionalnom, drzavnom i europskom regionalnom politikom kroz suradnju s drzavnim
tijelima, Zupanijskim upravnim tijelima, agencijama i poslovnim subjektima,

koordiniranje rada i savjetovanje s trgovackim drustvima u vlasni§tvu Grada Gline
kod iniciranja, planiranja i provodenja projekata od zajednickog interesa kao i
pracenje realizacije zajednickih projekata Grada Gline sa drugim organizacijama,
tijelima, poslovnim subjektima, tvrtkama i udrugama iz podru¢ja gospodarstva te
vodenje baze podataka o projektima Grada Gline i projektima u kojima Grad Glina
sudjeluje ili ima interes,

uspostavijanje i poticanje suradnje s drzavnim i medunarodnim organizacijama,
drugim jedinicama lokalne i podruéne (regionalne) samouprave te razvojim agenci-
jama radi izrade i provedbe razvojnih programa i projekata od interesa za Grad Glinu,
a koji se financiraju iz fondova Europske unije, drzavnih i drugih fondova,

obavljanje analiticko-planskih poslova vezanih za stanje i razvoj gospodarstva, izrada
programa potpora i pra¢enje njihova izvrSenja radi unapredenja gospodarstva na
podrucju Grada Gline,

obavljanje analitiéko-planskih poslova vezanih za stanje i razvoj poljoprivrede, izrada
programa potpora i praéenje njihova izvr$enja radi unapredenja poljoprivrede i rural-
nog razvoja na podru¢ju Grada Gline,

praéenje stanja i poduzimanje aktivnosti na ostvarivanju uvjeta za razvoj strateskih
gospodarskih grana i investicijskih ulaganja od znacaja za Grad Glinu,

provedba programa poticanja razvoja gospodarstva, poljoprivredne proizvodnje i
ukupnog ruralnog razvoja kao i pruzanje potpore razvoju turizma i poticanje razvoja
ruralne infrastrukture i oéuvanja tradicijske bastine ruralnog prostora,

suradnja s poljoprivrednim proizvodacima, obrtnicima i malim i srednjim poduzetni-
cima vezano za pobolj$anje uvjeta poslovanja, a naro€ito pruzanje struéne pomoci
istima u svrhu stvaranja povoljne poduzetni¢ke klime,

izrada kratkoroénih, srednjoroénih i dugoroénih razvojnih planova,

priprema i predstavljanje projekata od interesa za Grad Glinu potencijalnim domacéim
i inozemnim ulagadima kao i suradnja sa drugim jedinicama lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave u postupku pripreme i izvedbe projekata,
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gospodarenje i provodenje mjera i aktivnosti zastite poljoprivrednog zemljistem u
vlasnistvu Grada Gline te posiovi pra¢enja stanja i vodenje evidencija poljoprivrednog
zemljista,

organiziranje manifestacija iz podruéja poljoprivrede, poduzetnistva i ruralnog raz-
voja, poticanje i pomoé poslovnim subjektima u sudjelovanju na manifestacijama
izvan podruéja Grada Gline,

provedba svih vrsta komunalnih djelatnosti sukladno zakonima koji ureduju komu-
nalno gospodarstvo, vode i ceste te izrada prijedioga odluka i drugih akata iz podrucja
komunalnog gospodarstva, vodnog gospodarstva i prometa,

izrada godi$njih, srednjoro¢nih i dugorognih planova i programa odrzavanja i
izgradnje komunaline infrastrukture,

koordinacija izrade tehnicke dokumentacije za investicijske objekte komunalne infra-
strukture i objekte odrzavanja komunalne infrastrukture kao i priprema dokumentacije
za apliciranje prema tijelima drzavne viasti iz podru&ja komunainog gospodarstva,

poticanje mjera energetske ucinkovitosti objekata i uredaja komunalne infrastrukture
te izrada i pracenje provedbe dokumenata u vezi poboljanja energetske
ucinkovitosti i koriStenja obnovljivih izvora energije,

imovinsko-pravni poslovi te suradnja s nadleznim ministarstvima i drugim drzavnim
tijelima zaduZenima za upravljanje drzavnom imovinom,

pribavljanje svih potrebnih dozvola za izgradnju komunalne infrastrukture,

pripremne aktivnosti vezane za izgradnju objekata i uredaja komunalne infrastrukture
kao i koordinacija izvodenja radova odrzavanja i izgradnje objekata komunalne infra-
strukture,

aktivnosti vezane za izgradnju, rekonstrukciju i odrzavanje objekata i uredaja
komunalne infrastrukture i za izgradnju i odrzavanje javne rasvjete, javnih zelenih
povrsina i opreme na zelenim povr§inama,

koordinacija s trgovackim drustvima u vlasnistvu Grada Gline u cilju unapredenja
komunalnih djelatnosti i razvoja gospodarstva,

organizacija komunalnog redarstva u svrhu provodenja komunalnoga reda odnosno
provodenja zakona i odluka koji ureduju komunalno redarstvo,

utvrdivanja obveznika i donoSenje rjeSenja u upravnom postupku za naplatu
komunalnu naknadu, komunalni doprinos i drugih naknada utvrdenih zakonom te
poslovi prisilne naplate,

pracenje stanja u prostoru, priprema akata u vezi praéenja stanja u prostoru,
priprema i pracenje izrade dokumenata prostornog uredenja, praéenje ostvarivanja
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dokumenata prostornog uredenja, vodenje dokumentacije o prostoru te drugi upravni
i struéni poslovi prostornog planiranja,

koristenje informacijskog sustava o prostoru koji obuhvaca pribavijanje i azuriranje
programskih podataka, pracenje funkcioniranja sustava, predlaganje i provodenje
mjera za razvitak sustava uz koritenje jedinstvene metodologije podataka u
prostoru,

poslovi vezani uz izradu i aZuriranje registra nekretnina u vlasnistvu Grada Gline,
izrada plana upravljanja imovinom u vlasnistu Grada Gline kao i poslovi vezani uz
upis nekretnina u viasni$tvu Grada Gline u zemlji§no-knjizne evidencije,

gospodarenje poslovnim prostorima u vlasnistvu Grada Gline, vodenje evidencije
poslovnih prostora i zakupnika poslovnih prostora i izrada programa gospodarenja
poslovnim prostorima u vlasni$tvu Grada Gline s ciliem poticanja gospodarstva te
uredivanje uvjeta poslovanja gospodarskih subjekata,

suradnja s nadleznim ustanovama ¢&ija je djelatnosti zastita i oCuvanju kulturnih
dobara,

planiranje i predlaganje dono3enja odluka o regulaciji prometa na podrugju Grada
Gline i izdavanje suglasnosti u vezi regulacije prometa i odrZzavanja na nerazvrstanim
cestama i suglasnosti za koristenje nerazvrstanih cesta kao i izdavanje dozvoia za
autotaksi prijevoz,

praéenje i analiziranje stanja u podruéju zastite okoli$a, izrada i pracenje programa
gospodarenja otpadom i izrada izvje§¢a, programa, planova i struénih podloga iz
podrugja zastite prirodnog okoli$a i briga o zastiti okolisa, zastita zraka i briga o ot-
padu kao i posiovi vezari uz eiemeiitaiine iepogoae,

organiziranje poslova zbrinjavanja napustenih i izgubljenih Zivotinja,
drugi poslovi sukladno zakonu.

IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.

Danom stupanja na shagu ove Odluke novoustrojeni Jedinstveni upravni odjel

preuzima poslove koji su se do dana stupanja na snagu ove Odluke obavljali u Uredu
gradonadelnika, Upravnom odjelu za financije i proratun i Upravnom odjelu za gospodarske
djelatnosti, prostorno uredenje, gradnju i gradsku imovinu.

Danom stupanja na snagu ove Odluke Gradonacelnik Grada Gline ¢e imenovati

sluzbenika ovlastenog za obavljanje posiova procelnika u Jedinstvenom upravnom odjelu
do imenovanja proéelnika temeljem javnog natjecaja koji ¢e u skladu s ovom Odlukom biti
proveden nakon stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela Grada Gline.
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Clanak 15.

Za sluzbenike i namjestenike koji su zate¢eni na poslovima ukinutih upravnih tijela iz
¢lanka 14. ove Odluke po dono$enju Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela Grada Gline donijet ¢e se rieSenja o rasporedu na druga radna mjesta za koja ispun-
javaju uvjete odnosno rieSenja o stavljanju na raspolaganje sukladno Zakonu o
sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi u roku od dva
mjeseca od stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Grada Gline.

Clanak 16.

Jedinstveni upravni odjel preuzimanjem poslova preuzimaju i predmete u radu,
opremu i drugu dokumentaciju i sredstva za rad koji su do stupanja na snagu ove Odluke
bili u ukinutim upravnim tijelima.

Clanak 17.

Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Grada Gline donijet ¢e se
u roku 30 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Do donosenja Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Grada
Gline i izvr$nosti rieSenja o rasporedu na radna mjesta prema tom Pravilniku sluzbenici i
namjestenici iz Clanka 15. ove Odluke obavljaju poslove koje su do sada obavljali, odnosno
druge poslove po nalogu sluzbenika ovlastenog za priviemeno obavljanje poslova
procelnika, a pravo na placu i ostala prava iz sluzbe ostvaruju prema dotadasnjim rieSen-
jima.

Clanak 18.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu i djelokrugu up-
ravnih tijela Grada Gline (“Sluzbeni vjesnik”, broj 23/17).

Clanak 19.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenom vjesniku®.

PREDSJEDNIK
GRADSKOG VIJECA

NikSa Odi¢, mag. iur.
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Clanak 11.

Obveznici poreza na kuée za odmor moraju nad-
leZnoj ispostavi Porezne uprave dostaviti podatke o
ku¢ama za odmor, koji se odnose na mjesto gdje se
nalaze ti objekti, te korisnu povrsinu, kao i podatke o
poreznom obvezniku, najkasnije do 31. oZujka godine
za koju se utvrduje porez na kuée za odmor. Porez
na kué¢e za odmor plaéa se u roku 15 dana od dana
dostave rjesenja o utvrdivanju tog poreza.

VI.POREZ NA NEKRETNINE

Clanak 12.

Predmet oporezivanja, porezni obveznici, utvr-
divanje, naplata i druga pitanja vezana uz porez na
nekretnine uredit ¢e se posebnom odlukom Grad-
skog vije¢a Grada, sukladno Zakonu o lokalnim
porezima.

VIl. PROVEDBENE ODREDBE

Clanak 13.

Grad Glina poslove utvrdivanja, evidentiranja,
nadzora, naplate i ovrhe radi naplate gradskih pore-
za propisanih ovom Qdlukom, u cijelosti prenosi na
Poreznu upravu, osim poreza na nekretnine.

Poreznoj upravi za obavljanje poslova iz stavka
1. ovog Clanka pripada naknada u iznosu 5% ukupno
naplacenih prihoda.

Clanak 14.

Porezna uprava je duzna do 15. u mjesecu, za
prethodni mjesec, Gradu Glini dostavljati izvie$éa o
utvrdenim i napla¢enim porezima.

Clanak 15,

Ovladcuje se nadleZzna organizacija platnog pro-
meta zaduZena za naplatu javnih prihoda (Financijska
agencija) da naknadu koja pripada Poreznoj upravi, u
visini od 5% od ukupno naplaéenih prihoda, obraguna
i uplati u Drzavni proragun do zadnjeg dana u mjesecu
za protekli mjesec.

Clanak 186.

Glede razreza, naplate, Zalbe, obnove postupka,
zastare, kaznenih i prekrajnih sankcija, te drugih
postupovnih odredaba pri utvrdivanju i naplati gradskih
poreza iz ove Odluke primjenjuju se odredbe Opéeg
poreznog zakona, Zakona o lokalnim porezima i svih
drugih zakona kojima se regulira predmetno podrugje.

VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Postupci utvrdivanja poreza na kuée za odmor
zapod&eti po Zakonu o lokalnim porezima (»Narodne
novine«, broj 115/16) i ovoj Odluci, a koji nisu dovr-

Seni do 1. sijeénja 2018. dovrsit ée se po odredbama
Zakona o lokalnim porezima i Odiuke o gradskim
porezima Grada Gline.

Clanak 18.

Odredbe ¢lanaka 8. - 11. ove Odluke prestaju vaziti
1. sijeénja 2018. godine.

Clanak 19.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje
vaZziti Odluka o gradskim porezima (»SluZbeni gla-
snik Sisagko-moslavacke Zupanije«, broj 4/05 i 5/05 |
»Sluzbeni vjesnik«, broj 27/15) te Odluka o prijenosu u
cijelosti poslova utvrdivanja i naplate gradskih poreza
(»Sluzbeni glasnik Sisatko-moslavake Zupanije«,
broj 4/05).

Clanak 20.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana
objave u »Sluzbenom vjesniku«.

SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
GRAD GLINA
GRADSKO VIJECE

KLASA: 410-01/17-01/04
URBROJ: 2176/20-03-17-2
Glina, 13. lipnja 2017.

Predsjednik Gradskog vijeca
Zeljko Seserin, strué.spec.crim., v.r.

21.

Na temelju &lanka 35. stavak 1. togka 4. Zakona o
lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne
novine«, broj 33/01, 60/01 - vierodostojno tumadenje,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 -
procisceni tekst i 137/15) i Clanka 29. stavak 1. Statuta
Grada Gline (»Sluzbeni vjesnik«, broj 16/13 i 22/14),
Gradsko vije¢e Grada Gline, na 2. sjednici odrzanoj
13. lipnja 2017. godine, donijelo je

ODLUKUY

o ustrojstvu i djslokrugu upravnih tijela
Grada Gline

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom se Odlukom ureduje ustrojstvo i djelokrug
upravnih tijela Grada Gline te druga pitanja znadajna
za njihov rad.

Clanak 2.
Rije€i i pojmovi u ovoj Odluci koji imaju rodno
znacenje odnose se jednako na muski i Zenski rod,
bez obzira u kojem su rodu koristeni.
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Clanak 3.

Upravna tijela Grada Gline (u daljnjem tekstu:
Grad) obavljaju upravne, stru¢ne i druge poslove iz
samoupravnog djelokruga Grada.

UPRAVNA TIJELA | NJIHOV DJELOKRUG

Clanak 4.

Upravna tijela ustrojavaju se za obavljanje posiova
u jednom ili vise upravnih i/ili stru€nih podrudja, a uva-
Zavajuci organizacijsku povezanost u cilju uginkovitog
obavljanja poslova iz samoupravnog djelokruga Grada.
Grad ima sljede¢a upravna tijela:

1.

Ured gradonadelnika

2. Upravni odjel za financije i prorafun
3. Upravni odjel za gospodarske djelatnosti, pro-

1.

storno uredenje, gradnju i gradsku imovinu.

Ured gradonaceinika

Clanak 5.

Ured gradonacelnika obavlja stru¢ne, upravne,

—~

organizacijske i pomoéno-tehniCke posiove Koji se
odnose na:

pravne, kadrovske, administrativne, opée i
tehni¢ko-pomocne poslove te poslove zasiu-
panja Grada pred pravosudnim tijelima u svezi
s djelokrugom rada Gradskog vijeéa i njegovih
radnih tijela te gradonacelnika i upravnih tijela,

struéne i administrativno-tehni¢ke poslove za
potrebe Gradskog viie¢a, gradonalelnika, a
posebice posiove u svezi sa sazivanjem i odr-
Zavanjem sjednica Gradskog vije¢a, njegovih
radnin tijela, klubova vije¢nika, izrade nacria
akata, zakljuCaka, zapisnika, stru¢ne obrade
materijala, pruzanje administrativne i tehnicke
pomodi vijeénicima te Suvanje izvornika doku-
mentacije,

pripremu i provodenje izbora za tijela mjesne
samouprave kao i poslove vezane za neposredno
sudjelovanje gradana pri odlu¢ivanju u lokalnim
poslovima,

brigu o odrZavanju i rezijskim troSkovima gradske
uprave, razvo] informacijsko-komunikacijskih
tehnologija u cilju boljeg funkcioniranja upravnih
tijela Grada i uredivanje web stranice Grada te
brigu o voznom parku Grada,

poslove vezane uz suradnju gradonadelnika s
drzavnim tijelima, ustanovama i drugim pravnim
osobama,

suradnju sa drugim jedinicama tokalne i podrucne
(regionalne) samouprave i drugim institucijama
u zemlji i inozemstvu,

poslove protokola i odnosa s javno$céu te pre-

zentacije rada putem web stranice, tiskovnih
konferencija, drustvenih mreza i sliéno,

poslove vezane uz pokroviteljstva gradonacel-
nika i Gradskog vije¢a,

razmatranje predstavki i prituzbi gradana na
rad gradske uprave,

organiziranje i primanje stranaka,
ostvarivanje prava na pristup informacijama,

poslove uredskog poslovanja, otpreme poste i
vodenje arhive za sva upravna tijela,

pomo¢ pri izradi projekata od interesa za Grad
te sudjelovanje u izradi stratedkih dokumenata
Grada,

kontinuirano praéenje stanja, izradu i analizu
izvie$¢a, izradu programa javnih potreba, izradu
plansko-financijskih dokumenata te izradu ostaiih
dokumenata nuznih za funkcioniranje pojedinih
djelatnosti temeljem zakonskih odredbi,

osiguranje uvjeta i brigu o pravima hrvatskih
branitelja i stradalnika Domovinskog rata,

poslove u svezi sa brigom o djeci (predskolski
odgoj i nacbrazba),

poslave koji se odnose na stipendiranje ucenika
i studenata,

poslove koji se odnose na kulturu i ustanove
u kulturi na kojima Grad ima osnivacka prava,
ukijuéivo umjetnicko stvaraladtvo, amaterizam,
zabavne i promidZbene aktivnosti te zastitu i
ocuvanje kulturnih dobara,

osiguranje sredstava za zadovoljavanje javnih
potreba u kulturi u cilju o€uvanja i unaprjedenja
standarda u kulturi i zastiti kulturne bastine,

poslove vezane za §port kroz natjecateljske i
rekreacijske oblike,

poslove vezane za socijalnu skrb uklju€ujuéi
Izradu pojedina¢nih akata u postupcima ostva-
rivanja prava na pomo¢ za podmirenje Zivotnih
roskova | arugin prava iz sustava socijaine skroi
te poslove evidencije tih prava i izradu izvje$éa,
sukladno posebnim propisima,

poslove vezane za tehnicku kulturu,

izradu nacrta prijedloga programa javnih potreba
u kulturi, socijalnoj skrbi i sportu s financijskim
planom,

vodenje evidencija o ustanovama, udrugama i
drugim pravnim osobama iz podrugja drustvenih
djelatnosti kojih je Grad Glina osnivag i/ili koji se
programi financiraju iz Prorauna Grada Gline te
uskladivanje planova i programa u ostvarivanju
zajednickih funkcija i suradnje,

poslove koji obuhvaéaju pripremu, izradu, koor-
dinaciju i pracenje izvr§enja planova i programa
iz podruéja zastite na radu, zastite od poZara,
osiguranja objekata i civilne zastite, sukladno
posebnim propisima,

i druge poslove utvrdene zakonom i opéim
aktima Grada.

. Upravni odjel za financije i proradun

Clanak 6.

Upravni odjel za financije i proracun obavlja struéne,
upravne, organizacijske i pomoéno-tehnicke poslove
koji se odnose na:
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izradu uputa i smjernica za izradu prijedloga
proracuna i financijskih planova i dostavijanje
proracunskim korisnicima,

izradu prijedloga prorauna i nadzor njegova
izvr§enja,

razmatranje prijedloga i uskladivanje financijskih
planova proraéunskih korisnika s procijenjenim
prihodima i primicima,

izradu plana rashoda i izdataka tijela gradske
uprave i kontrolu izvr§enja istog,

knjigovodstveno evidentiranje prihoda i primitaka,
rashoda i izdataka proraéuna i tijela gradske
uprave,

izradu polugodi$njeg i godiSnjeg izvjestaja o
izvrSenju proraguna i drugih financijskih poslova
za gradonacelnika i Gradsko vijece,

pracenje financijskog stanja i prediaganje mjera
za poboljSanje financijske stabilnosti gradskog
proracuna,

upravljanje gotovinom i dugom,

planiranje likvidnosti proraduna prema novéanom
toku proraduna,

knjigovodstveno evidentiranje imovine Grada i
izradu bilance dugotrajne imovine,

poslove vezane za popis duga, izdanih jamstava
i zajmova te obvezno izvjetavanje Ministarstva
financija,

pripremu akata za uvodenje gradskih poreza,
evidentiranje i kontrolu pla¢anja,

brigu o pravovremenoj naplati svih prihoda s
naslova poreza, doprinosa, taksa i pristojbi,
najamnina i zakupnina za koristenje poslovnih,
stambenih { drugih nekretnina u viasnistvu Grada
te pripremu dokumentacije za prisilnu naplatu
potrazivanja,

pruZanje struéne pomodéi vezane na poslove
gospodarenja i uZivanja prava vlasnistva i drugih
stvarnih prava te pravnog prometa poslovnim
prostorima, drugim objektima i zemljistem u
gradskom vlasnistvu nadleznom upravnom
odjelu za imovinu Grada,

pruzanje struéne pomoc¢i u poslovima naplate
i prisilne naplate nadieZnim upravnim tijelima
Grada,

poslove vezane za dobivanje suglasnosti za
zaduZivanje Grada i davanje jamstava te vode-
nje evidencije o danim i primljenim jamstvima i
garancijama,

obradun pla¢a, naknada i njihov nadzor,

platni promet, btagajnitko poslovanje i fakturi-
ranje prihoda,

izradu propisanih izvjes¢a za potrebe Ministarstva
financija, Porezne uprave, REGOS-a, Drzavne
statistike te potrebe drugih drzavnih tijela,
kreiranje i koordiniranje pri izradi osnova du-
gorocne financijske politike Grada,

poslove planiranja javne nabave u skladu s
proratunom Grada, evidencije nabave i izrade
izvjeSc¢a o nabavi,

i druge poslove utvrdene zakonom i opéim
aktima Grada.

3. Upravni odjel za gospodarske djelatnosti,
prostorno uradenje, gradnju i gradsku imovinu

Clanak 7.
Upravni odjel za gospodarske djelatnosti, prostorno

uredenje, gradnju i gradsku imovinu obavlja struéne,
upravne, organizacijske i pomoc¢no-tehnicke poslove
koji se odnose na:

- Ppracenje i analiziranje gospodarskih kretanja
te uskladivanje i usmjeravanje ukupnog gos-
podarskog razvoja na podrugju Grada,

- koordinaciju s gradskim trgova&kim drustvima
u cilju unaprjedenja njihovih djelatnosti,

- predlaganje mjera poticanja, razvoja i sustav-
nog unapriedenja gospodarstva, turizma, obrta,
malog i srednjeg poduzetnistva,

- suradnju s institucijama koje se bave razvojem
gospodarskih djelatnosti te sudjelovanje u izradi
zajedni¢kih programa,

- izradu prijedloga akata, programa i drugih
dokumenata potrebnih za razvoj poljoprivrede
i ruralnog prostora za potrebe Grada,

- poslove vezane uz poduzimanje mjera i aktiv-
nosti na zastiti poljoprivrednog zemljista, §uma
i Sumskog zemljista te osiguranje potpore u
poljoprivrednoj djelatnosti,

- organiziranje komunalnih djelatnosti sukladno

Zakonu o komunalnom gospodarstvu i drugim
aktima,

- utvrdivanje obveznika i donosenja rjesenja u
skra¢enom upravnom postupku za komunalnu
naknadu, komunalni doprinos, spomenicku rentu
i drugih naknada utvrdenih zakonom,

- naplatu komunalne naknade, komunainog do-
prinosa, spomenicke rente i drugih naknada
utvrdenih zakonom i prisilnu naplatu istih,

- poslove komunalnog redarstva u svrhu provo-
denja komunalnog reda,

- izradu godisnjih i dugoro¢nih planova i programa
odrzavanja i izgradnje komunalne infrastrukture,

- pribavljanje projektne i ostale tehni¢ke doku-
mentacije, dozvola i suglasnosti za potrebe
gradskih investicija iz nadleZnosti odjela,

- planiranje i regulaciju prometa iz nadleznosti
lokalne samouprave,

- poslove vezane za prostorno uredenje i gradi-
teljstvo koji su u nadleznosti Grada,

- poslove vezane za zatitu okoli$a koji su u
nadleZnosti Grada,

- lzradu i pracenje provedbe dokumenata po-
bolj$anja energetske uéinkovitosti i koristenja
obnovljivih izvora energije za Grad,

- poslove vezane za upravljanje stambenim fon-
dom,

- izradu prijedloga akata u svezi utroska sred-
stava prikupljenih od najma i prodaje stanova
te izradu izvje$ca o utrodku tih sredstava,
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- poslovec gospodarenja imovinom Grada, poslove
izrade i provedbe programa uredenja i uprav-
jjanja gradevinskim zemljistem, evidencijske
poslove o poslovnim prostorima i neizgradenom
gradevinskom zemiji§tu u gradskom viasnistvu,
struéne i administrativne posliove glede gos-
podarenja i uzivanja prava vlasni$tva i drugih
stvarnih prava te pravnog prometa poslovnim
prostorima, drugim objektima i zemljistem u
gradskom vlasnistvu,

- Koordinaciju radova izgradnje i odrZavanja
objekata u gradskom viasnistvu,

- provodenje-postupakajavne nabave temeljem
zakonskih i podzakonskih propisa, savjetodav-
ne poslove te struénu pomo¢ drugim upravnim
tijelima,

- suradnju sa gradskim, Zupanijskim, drzavnim i
drugim tijelima kao i drugim jedinicama lokalne
samouprave, organizacijama i institucijama te
znanstvenim i struénim ustanovama,

- zastupanje Grada pred sudovima i tijelima dr-
savne uprave u imovinsko pravnim sporovima
i drugim sporovima te suradnju s ocdvjetnickim
uredima koji vrée poslove zastupanja Grada,

- izradu podnesaka radi pokretanja postupaka
pred sudovima u svrhu utvrdivania Vili uknjizbe
prava viasnistva Grada, sudjelovanje u zemljis-
noknjiznim ispravnim postupcima, postupcima
u vezi pripreme obnove zemiji$nih knjiga i po-
stupcima pred katastrom te zastupanje Grada
u tim postupcima,

- obavljanje poslova vezanih za povrat odnosno
naknadu oduzete imovine i postupke izviastenja,
chavlianio noslova vazanih na 7adtitu notro8aca.

- pracenje natjecaja europskih i drzavnih insti-
tucija vezanih za prijave projekata i programa
Grada i izradu prijava te prikupljanje potrebne
dokumentacije u svrhu prijave na natjecaje,

- i druge poslove utvrdene zakonom i opéim
aktima Grada.

Clanak 8.

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela Grada ureduje
se na naéin kojim se osigurava koriStenje stru¢nog
znanja sluzbenika te racionalino obavljanje poslova
iz djelokruga pojedinih upravnih tijela.

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi i opis
poslova radnih mjesta u upravnim tijelima, broj izvrsi-
telja i druga pitanja od znataja za rad upravnih tijela
Grada uredit ¢e se Pravilnikom o unutarnjem redu
kojeg donosi gradonacelnik na prijedlog progelnika
upravnih tijela u skladu sa zakonom.

Clanak 9.
Upravna tijela Grada u podrudju za koja su ustrojena
i u okviru svoga djelokruga:
- izraduju opée i pojedinadne akte koje donosi
Gradsko vijece i gradonacelnik,

- provode i nadziru provodenje op¢ih akata Grad-
skog vijeca i gradonac&elnika.

Clanak 10.

Upravna tijela Grada u obavljanju poslova iz
samoupravnog djelokruga Grada, a u okviru svoga
djelokruga rada prate rad i posiovanje ustanova ko-
jih je Grad osnivag i trgovagkih drustava u kojima je
Grad osnivaé ili ima udjele te predlaZzu poduzimanje
odgovarajuéih mjera.

Clanak 11.

Upravna tijela Grada u izvr8avanju op¢ih akata
Gradskog vije¢a donose pojedinagne akte kojima
riedavaju o pravima, obvezama i pravaim interesima
fizi¢kih i pravnih osoba.

Protiv akta iz stavka 1. ovog ¢lanka mozZe se izjaviti
7alba nadleZnim tijelima utvrdenim zakonom.

Clanak 12.
Radom upravnog tijela upravlja procelnik.

Proé&elinike imenuje gradonadelnik na temelju jav-
nog natjecaja.

Gradonadéelnik moZe razrijesiti pro&elnike u skladu
sa zakonom.

Na prava, obveze i odgovornosti kao i druga pitania
u svezi s radom prodelnika primjenjuju se odredbe
zakona kojima se ureduje radni odnos sluZbenika i
namje3tenika U tijelima jedinica lokalne samouprave.

Clanak 13.

Rad upravnih tijela Grada u obavijanju poslova iz
njinova djelokruga usmjerava i nadzire gradonacelnik.

U obavljanju posiova iz stavka 1. ovog ¢lanka gra-
donacelnik moze upravnim tijelima davati smjernice,
upute i naredbe.

Clanak 14.

Protelnik je odgovoran gradonacelniku za svoj rad
i rad upravnog tijela kojim upravlja.

Progelnik organizira obavljanje poslova u upravnom
tijelu, potpisuje akte za to upravno tijelo, daje sluzbe-
nicima i namje$tenicima upute za obavljanje poslova,
brine o strudnom osposobljavanju i usavriavanju
sluzbenika i namjestenika tijekom sluZbe te obavlja i
druge poslove po nalogu gradonacelnika.

Clanak 15.

Upravne, strugne i ostale poslove u upravnim tijelima
Grada obavljaju sluZbenici i namjestenici.

Sluzbenici obavljaju upravne i struéne poslove iz
djelokruga upravnog tijela u kojem rade, a namjestenici
obavljaju pomoéno-tehni¢ke poslove.

Sluzbenici i namjestenici povjerene poslove moraju
obavljati savjesno, pridrzavajuéi se Ustava, zakona,
drugih propisa, opéih akata Grada i pravila struke
te su duZni postupati po uputama gradonacelnika i
nadieznog procelnika.
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Clanak 16.

Plan prijma u sluzbu sluzbenika i namjestenika u
upravna tijela Grada za svaku kalendarsku godinu donosi
gradonadelnik, na prijedlog procelnika upravnog tijela.

Rjedenja o prijmu i rasporedu u sluzbu i rje§enja
o drugim pitanjima iz sluzbeniékih odnosa sluzbeni-
ka i namjestenika u upravnim tijelima Grada donosi
proCelnik upravnog tijela ili sluZzbena osoba kojoj je
rijesavanje o tome utvrdeno opisom poslova radnog
mjesta, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu.

Clanak 17.

Upravna tijela Grada svoju djelatnost obavljaju
u okviru radnog vremena koje posebnom odlukom
utvrduje gradonadelnik.

Clanak 18.

Sredstva za rad upravnih tijela Grada osiguravaju
se u Proracunu Grada Gline.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

Danom stupanja na snagu ove Odluke Ured grado-
nacelnika nastavlja s radom s djelokrugom utvrdenim
ovom Odlukom za Ured gradonacelnika te preuzima
poslove koji su se do dana stupanja na snagu ove
Odluke obavljali u Upravnom odjelu za opce poslove,
drustvene djelatnosti i poslove Gradskog vijeca.

Danom stupanja na snagu ove Odluke Upravni
odjel za financije i proradun nastavlja s radom s dje-
lokrugom utvrdenim ovom Odlukom za Upravni odjel
za financije i prorac¢un.

Danom stupanja na snagu ove Odluke Upravni
odjel za gospodarske djelatnosti, prostorno uredenje,
gradnju i gradsku imovinu nastavlja s radom s djelo-
krugom utvrdenim ovom Odlukom za Upravni odjel za
gospodarske djelatnosti, prostorno uredenje, gradnju
i gradsku imovinu.

Clanak 20.

Pravilnik o unutarnjem redu iz ¢lanka 8. ove Odluke
gradonagelnik ¢e donijeti u roku od 15 dana od dana
stupanja na snagu ove QOdluke.

Clanak 21.

Ured gradonacelnika preuzet ¢e sluzbenike i namje-
Stenike Upravnog odjela za opce poslove, drustvene
djelatnosti i poslove Gradskog vije¢a koji su na dan
stupanja na snagu ove Odluke zate&eni na poslovima
koji su bili u djelokrugu poslova Upravnog odjela za
opée poslove, drudtvene djelatnosti i poslove Grad-
skog vijeca, a koji poslovi su sada u djelokrugu Ureda
gradonacelnika.

SluZbenici i namjestenici iz stavka 1. ovog ¢lanka
nastavljaju obavljati poslove radnih mjesta na kojima
su zateceni na dan stupanja na snagu ove Odluke,
odnosno druge poslove po nalogu pro¢elnika upravnog
tijela te zadrzavaju plaéu i druga prava prema dosa-
dasnjim rjeSenjima do dono$enja rjeenja temeljem
Pravilnika iz ¢lanka 8. ove Odluke.

Clanak 22.

Ured gradonacelnika preuzima opremu, pismo-
hranu i drugu dokumentaciju i sredstva za rad koji
su do stupanja na snagu ove Odluke bili u Upravnom
odjelu za opée poslove drustvene djelatnosti i poslove
Gradskog vijeca.

Clanak 23.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti
Odluka o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada
Gline (»Sluzbeni vjesnik«, broj 11/16 i 18/16).

Clanak 24.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana
objave u »Stuzbenom vjesniku«.
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